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PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR 
TUS REPORTES BIMESTRALES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.- INGRESAR A LA PAGINA  
http://www.siiau.udg.mx/  POR MEDIO 
DE LOS EXPLORADORES MOZILLA FIREFOX 
‘O’ SAFARI. 
 
2.- DAR CLICK EN EL ICONO DE 
ADMINISTRACION DE SERVICIO SOCIAL 

 
 
3.-INICIAR SECION: 
A) DAR CLICK EN INICIAR SESION 
B) INGRESAR CODIGO Y NIP 

 
 
4.- DAR CLICK EN ALUMNOS / 
PRESTADORES / LISTA DE PLAZAS 
 

 
 
 

5.- EN LISTADO DE PLAZAS SELECCIONAR 
LA PLAZA DONDE ESTAS PRESTANDO TU 
SERVICIO. (dar click Mouse 
izquierdo) 
 

 
6.-  EN REPORTES PARCIALES DAR CLICK 
EN AGREGAR REPORTES PARCIALES DE 
ACTIVIDADES (en la + cruz) 

 
 
 
7.- LLENAR LO REQUERIDO  Y ATENDER 
LO SIGUIENTE: 

 
a) En el apartado de horas 
reportadas seleccionar las 
horas que cumpliste en el 
período, sin exceder 160 
horas. 
  
b) La fecha de inicio debe 
coincidir con la fecha de 
inicio que se encuentra 
registrado en tu listado de 
plaza. 

http://www.siiau.udg.mx/
http://www.google.com.mx/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=xcrVPCZQ_xDItM&tbnid=a5emokwZsJQwuM:&ved=0CAUQjRw&url=http://proton.ucting.udg.mx/galeria/escudos_Udeg/page_02.htm&ei=gY-PUpmVCImxrQGew4G4Cg&bvm=bv.56988011,d.cGU&psig=AFQjCNHjMtoyR5Jn4zxnuC7NNxib0_x9rw&ust=1385226194082493


c) La fecha de inicio y fecha 
de finalización  debe tener el 
rango de un bimestre. 
 
d) Seguir llenando los aparta 
dos en blanco. 
 
e) Dar click en crear. 
 

 

 
 
8.- DAR CLICK EN DESCARGAR REPORTE 
PARCIAL 
 

 
 
9.- ABRIR DOCUMENTO 

 
 

10.- IMPRIMIR REPORTE PARCIAL 
 

 
 
NOTA:- EL REPORTE LO FIRMA EL 
PRESTADOR Y EL RECEPTOR CON EL SELLO 
DE LA DEPENDENCIA Y DESPUES 
ESCANEARLO (preferentemente en PDF). 
 
11.- ADJUNTAR EL REPORTE YA FIRMADO 
Y SELLADO POR LA DEPENDENCIA, DAR 
CLICK EN MODIFICAR REPORTE PARCIAL      

 
 
12.- DAR CLICK EN AGREGAR Y DESPUES 
EN GUARDAR 
 

 
 
NOTA: Si no se adjunta el archivo, 
puede deberse a que sea demasiado 

pesado (más de un mega), o porque se 
está utilizando un navegador no 
compatible (se recomienda Mozilla ó 
Safari) 
 
 
13.- ENVIAR A REVISION:  
 
a) DAR CLICK EN STATUS (Se abre el 
archivo del reporte). 

 
b) AL FINAL DEL ARCHIVO DE REPORTE 
DAR CLICK EN “ENVIAR A REVISION”  
 

 
 
 
14.- ESPERAR LA VALIDACION POR PARTE 
DE LA UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL DEL 

CUCBA. 
 
 

TELÉFONO: 3777.1150 Ext. 33162 
Email: uss.cucba@gmail.com 

 


