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Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

I.  INTRODUCCION

El Manual de Usuario de Servicio Social para el Alumno, representa una guia para los
alumnos y aspirantes proximos a realizar sus tramites de Servicio Social.

El presente Manual Técnico, muestra la funcionalidad y los requerimientos para poder
actualizar su informacion como alumno, asi como registrarse como aspirante y seleccionar
una oferta disponible para realizar su servicio social; asi como, poder reportar sus actividades
como prestador y poder liberar y acreditar su servicio social

. OBJETIVO

El propésito del Manual de Usuario de Servicio Social por Alumno, es establecer y dar a
conocer la metodologia y proceso que se debera de seguir e informacion a proporcionar por
parte de los alumnos para poder registrarse como aspirante, tramitar su servicio social en
algun programa ofertado por la Universidad, consultar plazas; asi como, realizar sus reportes
parciales de actividades y finales para poder acreditar y dar término al proceso de su servicio
social.

lll. REQUERIMIENTOS

Para poder registrarse como aspirante y tramitar su servicio social en el Médulo de
Servicio Social por Alumno; se debera de cumplir con los siguientes requisitos:

* Navegador FireFox
- Instalar plug-in de Adobe Flash Player
- Desblogueo de las ventanas emergentes.

* Acrobat Reader

e Ser un usuario valido, fungiendo el Rol de Alumno con cdédigo valido proporcionado por
la Universidad de Guadalajara.

e Contar con el minimo de créditos y el estatus adecuado para realizar el servicio social.
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IV. FUNCIONAMIENTO

ACCESO AL SISTEMA

] ) ] . @ Mozilla Firefox
1. Ingrese a su navegador Mozilla Firefox, presionando su boton y
escriba la direccién http://148.202.105.72/ServicioSocial-war/ Presione Enter y el sistema

desplegard la siguiente pantalla.

Thursdsy, 03 de November del 2011 Inicio | Mapa de sitio | Contacto | Iniciar sesian
# UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
. G
Sistema de Administracion de Servicio Social “’:s‘?--l e

P

Bienvenido

La Unidad de Servicio Social de la Universidad de Guadalajara da la bienvenida a este espacio para la
administraciéon de los procesos de Servicio Social en la Red Universitaria en sus cinco diferentes fases:
Convenios especificos en materia de servicio social, Registro de Programas, Registro de prestadores,
Seguimiento y Acreditacién.

El Servicio Social debe ser una actividad comprometida con |a problemética social, que contribuya a la formacion
de los futuros profesionistas, apoye el desarrollo estatal, regional y nacional, y prop|<:|e mayores oportunidades
para el desarrollo de los estudiantes y la comunidad en general

El servicio social se define como actividad formativa y de aplicacion de conocimientos que de manera
temporal y obligatoria realizan los alumnos o pasantes de la Universidad y de las instituciones que imparten
programas educativos con reconocimiento de validez oficial de estudios, en beneficio de los diferentes
sectores de la sociedad.

El servicio social debe de integrar las dos funciones sustantivas, vincular a la universidad con la sociedad y los
sectores que la integran en apoyo a la solucion de las problematicas que se presentan, y a la vez apoyar la
formacién integral de los estudiantes. Es fundamental en la formacién integral del alumno, complementa su
etapa formativa al desarrollar una conciencia civica, de servicio y retribucién a la sociedad, ademas de ser
también, una via de retro-alimentacién de la propia Universidad.

25

t#% UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
' UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

en la CGT1| Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad
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2. Elija la opcién de Iniciar Sesién e ingrese su Cédigo de alumno y Contrasefia para

entrar al sistema de Administracién de Servicio Social.

icio | Mapa de sitio | Contacto | Iniciar sesién

ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJNA

s e
Sistema de Administracion de Sxvicio Social “:S"{’wl e
-
Contrasefia:
W
7 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
~ UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL
® arrollado en la CGTI| Creditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad

Entrar

3. Presione el botén . El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Se mostrara una pantalla con el menu correspondiente al rol de Alumno.

? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

o5
Sistema de Administrion de Servicio Social I’:s"-’ﬂl yecks
>
| |mwmno|  usuario
1
i UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
" UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL
ersidad de Guadalajara © Derechos reservados ©1997 - 2010, Sitio desarrollado en la CGTI| Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad
Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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GENERAL
Actualizacion de Datos

Para entrar a ver los datos personales de Alumnos, debe ser un alumno adscrito a esta

casa de estudios y hacerlo bajo el Rol de Alumno.

1. Seleccione el campo correspondiente de Alumno vy presione el botén para que se
despliegue la opciéon de General ' y 3 su vez seleccione ésta opcién para que se

Datos
desprenda el botén de Personales  presjone el botén nuevamente.

? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesidn

o G*
. - - = . S L
Sistema de Administracion de Servigié Social o S
Alumno Usuario I{
General * Datos
Aspirante * Personales
Actualizar informacion de alumno
Prestador *
—Datos
Codigo 206503241
Nombre: SONIA DELI GUZMAN CHAGOYA
;. A
he® Facha de =
?’gﬂ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Heemiente B
~  UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL Demiilo [Av. Juarez 976
Colonia Cadigo Postal
Centro 44170
Fais Estado Ciudad
ANDORRA ~ ¥ GUADALAJARA
E-mail Teléfono
none@msn. com
(—Datos Trabaj
Teabaja
Os@®no
Empresa Teléfono
Universidad de Guadalsjara 3525-8868

Guardar cambios

El sistema le mostrara en otra pantalla, un formato para actualizar su informacion como

alumno.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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2. Registre y actualice sus datos, de los siguientes campos, segln corresponda:

Datos Alumno

*

Cddigo y Nombre: Estos los dara por default el sistema.

Fecha de nacimiento: Presione el botén de calendario para poder indicar la
fecha correspondiente, dentro del calendario que abre el sistema.

Domicilio: Indique el lugar en donde se ubica el lugar en que vive.

Colonia: Registre la colonia o sector de la ciudad en que se ubica su vivienda.

Cdédigo postal: Anote los 5 digitos con el que se identifica la zona del lugar en donde

vive, (Colonia, Ciudad y Estado o division administrativa).

Pais: Presione el boton de la flecha |y seleccione dentro de la lista desplegable, su

pais de origen.

Estado: Oprima el botén | y seleccione dentro de la lista que se despliega, el Estado

en el que se ubica su residencia.

Ciudad: Presione el botén de la flecha y seleccione dentro de la lista que se
despliega, la ciudad a la que pertenece su residencia.
E-mail: Indique el correo electrénico al cual se le puede contactar.

Teléfono: Registre la lada y nimero telefdnico, al que se le puede llamar y encontrar.

Datos Trabajo

%

Trabaja: De un clic en el botén de activacion O para indicar si trabaja o no.

En caso de trabajar:

*

%

Empresa: Registre el nombre completo de la empresa en donde trabaja.

Teléfono: Indique el nimero telefénico y lada de la empresa en la que trabaja
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Nota importante:

Es importante, que actualice el estado de sus datos de trabajo, ya que si trabaja, las
plazas que le sean ofertadas, seran acorde al mismo, para facilitarle la realizacion de su
servicio social.

Actualizar informacién de alumno

r—Datos Alumn o

Cadigo: 206503241
Mambre: SONIA DELI GUZMAN CHAGOYA

Fecha de
e

Domicilio ‘Av‘ Juarez 976

Colonia Cadigo Postal
9
[centro | [aa170 |

Pais Estado Ciudad

[mExaico 2 [saLisco 2 [cuabaLaiara 2

E-mail Teléfono

[nene@msn.com | [(133) 897-5268 |

r—Datos Trabajo

Trabaja
O 81®No

Empresa Teléfono
‘Universwdad de Guadalajara | |3825-8888

Guardar cambios

3. Una vez actualizados sus datos, guarde los cambios, presionando el botén

correspondiente graecambios

En caso de no completar la informacion solicitada, el sistema le desplegara

mensajes emergentes de los datos que le hagan falta.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 7 de 45



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

fercoles, 15 de og Inicio | Mapa de sifio | Gontacio
o Teléfono no puede quedar en
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA E3 bianco. "o Pucded
~ Teléfono no puede quedar en
o blanco
.
Sistema de Administracién de Servicio Social ":s".‘ ot
. Teléfone no puede quedar en
‘ Alumno Usuario blanco.
| Actualizar informacién de alumno |
—Datos Al

Codigo 206503241

Nombre SONIA DELI GUZMAN CHAGOYA

fecha de 02/08/2012

Domicilio Av. Juarez 976

Colonia Cédigo Postal

[centro | 44170 ]

Pais Estado Ciudad

[anDORRA v [Seleccione uno....#

E-mail Teléfona

[none@men.com ] \ ]

Si se hizo de la manera adecuada. El sistema lo regresard al menu principal y le

mostrara el mensaje emergente, de que sus datos han sido guardados exitosamente.

# UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

o 5t
Sistema de Administracion de Servicio Social vt L

Inicio | Mapa de sitic | Contacts

iHECHO!
¥ Sa han guardado tus datos con
éxito.

‘ Alumno Usuario

T
54? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
" UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

niversidad de Guadalajara @ Derechos reservados 81987 - 2010. Sitio desarrollado en la CGTI | Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad
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ASPIRANTE

Registro

1. Para registrarse como alumno aspirante a realizar su servicio social, entre bajo el Rol de

Alumno.

2. Seleccione el campo correspondiente de Alumno vy presione el boton para que se
despliegue la opcion de Aspirante * v 3 sy vez seleccione ésta opcién para que se

desprenda el botén de  Re9ISTr0  presione el botdn nuevamente.

ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

2012 | Inicio | Mapa de sitio | Contacto

s G*
. r e o . Sl
Sistema de Administracion de Servicj6 Social oS #emino
= : R - ’ Sdat
Alumno Usuario Sistema de Administracion de Servicio Social K
General * Alumno Usuario
Aspirante * Registro
como aspil api de servicio social
Prestador ¥ Orden de
pago Carrera
Ofertas
disponibles Ciclo de registro al senicio:
g P 20128
82 0 '
4(81% UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Centro rera
= UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL CUCEA LICENCIATURA EN ECONOMIA
Créditos requeridos
465
Cédigo Alumno:
303737306 DANIELA RAMIREZ GUZMAN
Ciclo de admisién Uttimo ciclo cursado Estatus:
007A 20mB EGRESADO
Promedio: Creditos: Porcentaje:
76.48 4z 101.51
Ya estas registrado para esta carrera y este ciclo como aspirante.
A

Eliminar Registro

Si ya est4 registrada para la carrera y ciclo como aspirante o con plaza asignada, el
sistema le mostrara la siguiente pantalla, no permitiendo registrarse por los motivos indicados

en la leyenda que se desprenda.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Nota: En caso de ya haber estado registrado en la carrera, el boton de “Registrar”

aparecera como deshabilitado.

En el caso de que no se encuentre registrada como aspirante aln y ya cumples con el
requisito necesario para realizar el servicio social, el sistema habilitara el botén de registro y le

mostrara el formato para actualizar sus datos personales como alumno.

3. Presione el botdn de registrar y actualice su informacion, segun los datos que se le solicite

en cada campo.

Actualizar informacién de alumno

—Datos Al *
Cadigo: 206503241
Nombre: SONIA DELI GUZMAN CHAGOYA
fachade 02/08/2012
Domicilio [Av. Juarez 976
Colonia Cédigo Postal
[centro | [aa170 |
Pais Estado Ciudad
[mExico v [3ausco &
E-mail Teléfono
[none@msn.com ] [(133) 897-5288 ]
—Datos Traba jo
Trabaja
C81® o
Empresa Teléfono
|Universidad de Guadalajara | [3825-8888

Guardar cambios

Nota: Es importante, que actualice el estado de sus datos de trabajo, ya que si trabaja, las
plazas que le sean ofertadas, seran acorde para facilitarle la realizacion de su servicio

social.

4. Se repite el paso 3 del apartado General de actualizacion de datos de éste documento.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41

No Version: 2
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5. En el caso que el aspirante cuente con mas de una carrera registrada y ya cumple con el
requisito necesario para realizar el servicio social, es necesario lo indique para que el

sistema muestre la informacion correspondiente a la carrera elegida.

Registrarse como aspirapte a prestador de servido sodal

Ciclo de registro al servicio

028

Centro: Carrera:
CUCEA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

Créditos requeridos

449

Cadigo Alumno:

303527123 ABIGAIL GARCIA JIMENEZ

Ciclo de admision: Uttimo ciclo cursado: Estatus:
2007A 2011B EGRESADO
Promedio: Creditos: Porcentaje:
90.38 457 101.78

Ya cumples con el requisito necesario para realizar tu servicio social.

6. Oprima el boton de Registrar

para quedar registrada en sistema de servicio social.
Nota': Siempre que se tenga un Estatus que no permita el Servicio Social y no se hayan
cumplido aun los créditos; asi como ya se tenga plaza asignhada; los botones de

“Registrar” y “Eliminar Registro”, apareceran deshabilitados.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 11 de 45
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Nota? Para realizar el servicio social, el alumno debera de cubrir el minimo de créditos

requeridos o tener el Estatus de Egresado.

Nota *: Se podra eliminar el registro, siempre y cuando el alumno NO haya cambiado de

estatus de Registrado a Aspirante por la Coordinacién de Servicio Social.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Orden de Pago

1. Entre nuevamente al sistema, seleccione el campo correspondiente de Alumno

presione el botén para que se despliegue la opcion de Aspirante * y g su vez seleccione
Orden de

ésta opcion para que se desprenda el boton de P=9° . Presione el boton nuevamente.

ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Sistema de Administracion de Servicio Social

Cerrar sesion

Alumno Usuario @rcoles, 15 de sgestc 9=l 2012 | Inicio | Mapa de sitio | Contacte

General  * ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Corrar sesitn
Aspirante * Registro VA

Prestador * orden de Sistema de Administracion de Servicio Social ":s"?l L

ago
pag Alumno Usuario
Ofertas

o disponibles Descargar ficha de pago
bi{? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Centro  Camera  Ciclo  Orden de Pago
* UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL Mo hay ordenes de pago por mostrar

o _
*& UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

~ UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

0 en 'z CGTI| Créditos de este sitio| Politicas de usoy privacidad

El sistema le mostrard la pantalla para que descargue su ficha de pago; indicandole por

default el Centro, carrera y ciclo en el que esta registrado para hacer su servicio social.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 13 de 45
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En caso de que no se encuentre registrado, mantenga un Estatus que no le permita el
Servicio Social o0 no haya cumplido aun los créditos suficientes para hacerlo. El sistema le
indicara que no existen érdenes de pago por mostrar

Centro Carrera Ciclo  Orden de Pago
Mo hay aordenes de pago por mostrar ...

2. En caso de cumplir ya con todos los requisitos, de un clic en el boton de Generar Orden de

o
Pago para que pueda visualizar la misma.
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesién
Sistema de Administracion de Servicio Social ":E:’-" o

Alumno Usuario

Descargar ficha de pago
Centro  Carrera  Cicle | Orden de Pago
CUCEA | ADM  |2012B =

=
‘ﬂiﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

arrollado en la CGTI| Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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El sistema abrird esta otra ventana, en la que se despliega el formato de la orden de

pago

ﬂ; http://148.202.105. 206/reporis/rwservlet - Windows Internet Explorer

T LA w | |+ &) -
S12) |g, 148.202.105,206, | || %] | | »
Archiva  Edicion  Ira Favoritos  Ayuda
i Favoritos = -.l Barra de direcciones Funcio... @ | Inicio - Cuidarse s Disfruta,.. & | EL PODER DEL CONSUMIDO. .,
= - ) ; »
(@ hitp:}j148.202. 105 206 reportsrws.. - {5 - B [ dm - Pagina - Seguridad - Herramientas - @)~
o e oy =i . [f -_ 3|5 pEg N -
BEE@® | UaE & Lol |-e 05
Z Firmar = |- %7
3
g Formato Unico de Pago V-
B -e . . - a1
g Is ‘ Universidad de Guadalajara Referencia Mouto
Lol #Hy Direccién de Finanzas 0000067538 $130.00
£
= APORTACION DE INICTO DE SERVICIO SOCIAL - CUCEA |
= PR | evisoma scien B
o A
£ Pk 015500305 Codigo: 303524014 N
gl cune s C
< | CrTRIESS Nombre: ERIKA BEATRIZ ESPARZA PALACIOS ps
- Y ——
vd Wsancomer | SO Carrera:  LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
g el
&
i - —
E Folio No. No se acepta el pago Certificacion Bance
5 en cajas de finanzas
<
Fecorte por la lines punteada y realice el pago en el banca
- b4
B [ tce: | e © (4]
Hecho & Zona desconocida g v

3. Realice el pago en cualquiera de los bancos que se indican y entregue su comprobante de
pago a la Coordinacion de Servicio Social. Una vez pagado ya no aparecera la orden de

pago en sistema.

Nota importante: Hasta el momento en que se entrega el comprobante de pago a

Coordinacién de Servicio Social, el alumno es registrado como Aspirante.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41

No Version: 2
Pagina 15 de 45
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Ofertas disponibles

Una vez registrado como Aspirante, la Coordinacién de Servicio Social, agendara a carrera y
le asignara una agenda al alumno de registro a la oferta,

7. Entre a sistema, seleccione el campo correspondiente de Alumno y presjone el botén
para que se despliegue la opcién de Aspirante * y a su vez seleccione ésta opcion para
Ofertas
que se desprenda el botén de dispanibles presione el botdn nuevamente.

i UNIVERSIDAD DE GUADAJATARA

Sistema de Agriinistracién de Servicio Social o§ S

Alurr{ Usuario

General

icio | Mapa de sitio | Contacto

Oturtas d prosaciin de carvic social

Aspirante ¥ Registro

Prestador * orden de
pago
Ofertas
disponibles

=
?i‘? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

~ UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

Doste  Hasia  Lugares dapaies

W w3

o wm ow

El sistema abrira otra pantalla, en donde le mostrara el inicio y término de la agenda
del alumno, y listado de ofertas disponibles acordes a su carrera; la dependencia al que
pertenece y nombre del programa, asi como turno, nimero de lugares disponibles en cada

una de ellas y horario a cubrir.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Nota: Las fechas y horarios, se asignaran de acuerdo a la calificacién de los alumnos.

8. Seleccione uno de los programas que le son ofertados.

Ofertas de prestacién de servicio social

—Agenda de alumno:
Inicia: 1/06/12 9:00
Términa: 31/07/12 3-00

—Oferta o Plaza

Nombre de programa
Turno:
Desde:
Hasta
Fecha y Hora de registro:

—Listado de ofertas di

(1de1) [ 1] 107

D roarama Tumo
Centro  Carrera | o I | Desde Hasta Lugares disponibles

COMISION PARA LA
REGULARIZACION DE LA

RAMA OPERATIVO
CucEA | Eco | RECLLARZACIONDEA A MATUTINO | 08:00 | 15:00 | 3
(CORETT)

SELITER 0 Be PROGRANMA OPERATIVO
CUCEA | ECO ot | i MATUTINO | 08:00 | 15:00 | 2

N DE LA PROGRAMA OPERATIVO 0
SCONDEEL | RRoRRae MATUTINO | 00:00 | 00:00

COMISION PARA LA
REGUIARIZACION DF LA PROGRAMA OPERATIVO MATUTNO | 0000 | 0000 | 99

CuceA TENENCIA DE LA TERRA ANUAL 2012
(CORETT)
MOVIMIENTO DE APOYO A Programa de atencion a nifios
CUCEA LA%NORES ABANDONADOS, quﬁ viven y/o trabajan en la MATUTINO 00:00 00:00 100
dalle
(1de 1) n 0¥
Actualizar listado Detalle de oferta Registrarme a oferta

i
3 ;
&% UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
* UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

9. De un clic en el botén de = Actualizar listado parg refrescar el sistema.
El sistema disminuira los lugares disponibles en el listado de ofertas disponibles

Nota: Para inscribirse el alumno tendra que estar vigente para que el sistema le de fecha

de inicio, en caso contrario no podra hacerlo.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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Fecha y Hora de registro:
iHECHO!
& Lista de ofertas actualizada.

—Listado de ofertas disponibl

(1de 1) a
D denci; Proarama Turno
Centro Carrera | | ‘ ‘ ‘ ‘ Desde Hasta Lugares disponibles
ggg‘ﬁ?&l%ﬁs%E LA PROGRAMA OPERATIVO
cucea | Eco | FESHOREONRKA RRORRoMS MATUTINO | 08:00 | 15:00 | 3
(CORETT)
ggyﬁ?&l% PROGRANMA OPERATIVO
CUCEA | ECO TENENCIA DE LA TIERI ANUAL 2012 MATUTINO 08:00 15:00 | 2
(CORETT)
Eiealiind MATUTINO | 00:00 | 00:00
REGULAFQJIZEAAC%&]E LA PROGRAMA OPERATIVO
CUCEA TENENCIA DE LA TIERRA ANUAL 2012 MATUTINO 00:00 00:00 | 99
(CORETT)
MOVIMIENTO DE APOYO A Programa de atencidn a nifios
CUCEA P\A%NORES ABANDONADOS, quﬁ viven y/o trabajan en la MATUTING 00:00 00:00 | 100
X calle
(1de1) [ 1] 10%

Actualizar listado Detalle de oferta Registrarme a oferta

El sistema, le despleggfd un mensaje emergente de que fue actualizada la lista de
ofertas.

10. Para poder ver el detalle de una oferta, seleccione la oferta deseada y oprima el botén

Detalle de oferta _

El sistema le desplegard una ventana con todos los detalles concernientes al
programa ofertado.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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Detalle de la oferta x®
r—Programa
Mombre: EJE%EAR%\P}I‘SANUAL
COMPLEMENTAR

AMPLIA Y
EFICAZMENTE LAS
ACTIVIDADES DE
CORETT. QUE S0OM
ESEMNCIALMEMNTE DE
CARACTER TECMICO Y
SOCIAL.

QUE EL FRESTADOR

Justificacidn:

Objetivos: DE LA
REGULARIZACION DE
LA TEMEMCIA DE LA
TIERRA, ENFOCADO A
LA VIVIENDA SOCIAL.

Administracion

vidades. ADMINISTRATIVAS E
Actividades:  INFORMATIVAS

SE CAPACITA AL
PRESTADOR DE

Capacitacion: EEGEE&%%?_CIAL DE

Area de
asignacidén:

PROGRAMA
OPERATIVO AMUAL.
Apoyo
ecpog:jmico: No
Descripcidn
del apoyo:

—Dependencia

! Nombre:  BEGHIARIZCIOI T ERRA
I (CORETT)

Domicilio: éﬁ”ﬁgﬁgb&%lm
Colonia: JARDIMNES DEL COUNTRY
Muncipio:

] Estado:

I Teléfono: 38245118

—Titular Programa
CARTURO GOMZALES

MNombre: ‘SanTAMA

Cargo: DELEGADO ESTATAL

Teléfono: 3825-8888

E-mail: none@msn.com

—Receptor Programa

. ROCIO AGAPITA OROPEZA,
Nombre: BIASCENCIA

. JEFA DE RECURSOS
Cargo:  HOMANDS

Teléfono: 3825-53388
E-mail: none@msn.com

Emision: Agosto 2012
No Version: 2
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11. Una vez decidido en cual oferta inscribirse, seleccione la misma y presione el boton de

Registrarme a oferta

En caso de no haberse registrado como aspirante, el sistema le abrira otra ventana en

el que se muestra en detalle la oferta seleccionada para registrarse

Registrarse a oferta ®
—Programa
PROGRAMA
MNombre: COPERATIVO ANUAL
2012
COMPLEMENTAR
AMPLIA Y

ECTUDADES DE

Justificacion:  GERETT QUE SON
ESEMCIALMENTE DE
CARACTER TECNICO Y
SOCIAL.

QUE EL PRESTADOR

=
—

Rl
EOCESO INTEGRAL

EGULARIZACION DE

[ LA TENENCIA DE LA

| TIERRA, ENFOCADO A
LA VIVIEMNDA SOCIAL.

Administracidn

Actividades:  ADMINISTRATIVAS E

|| Actvidades: NFORMATIVAS

I SE CAPACITA AL
PRESTADOR DE

Capacitacion- ggﬁgg&%%‘acml‘ DE

B

_ P

| Objetivos: D
R

Areade
asignacion:

PROGRAMA

) OPERATIVO ANUAL.
Apoyo . Ng

econamico:

Descripcidn
del apoyo:

Oferta

Centro: CUCEA
Carrera:

Turno:  MATUTING
Desde. 00:00
Hasta: 00:00

Registrarme Cancelar

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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12. Presione el botén de Registrarme .

Si existe algun error con la agenda de la oferta asignada, el sistema le emitird un
mensaje, indicandole el error correspondiente y no permitiéndole el registro a la oferta

seleccionada.

| Fecha y Hora de registro:

m iERROR!
Tu agenda asiganda NO permite
el registro a la oferta
seleccionada.

—Listado de ofertas disponibl

(1de1) a
D d Programa Tumo
Centro Carrera ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Desde Hasta  Lugares disponibles
&ggbﬁgllpﬁcﬁé%E LA PROGRAMA OPERATIVO
CUCEA | ECO TENENCIA DE LA TIERRA ANUAL 2012 MATUTING 08:00 16:00 | 3
(CORETT)
EOP;JI SI/_EFQJIZPA%RANL%E LA PROGRAMA OPERATIVO
CUCEA | ECO DECATEATERA | ANUAL 201 MATUTING | 08:00 | 15:00 | 2

EE%SL%%%%E LA PROGRAMA OPERATIVO
CUCEA TEEEE%‘;\ DE LA TIERRA ANUAL 2012 MATUTINO 00:00 00:00 | 100
(COl

COMISION PARA LA
EG

REGULARIZACION DE LA PROGRAMA OPERATIVO .
CuCcEA TENENCADELATERRA | ANUAL 2012 MATUTING | 00:00 | 00-00 | 59
(CORETT)
MOVIMIENTO DE APOYO A Pragrama de atencidn a nifios
CUCEA ‘I;JIECNORES ABANDONADOS, quri viven y/o trabajan en la MATUTING 00:00 | 00:00 | 100
1 calle

(1de1) [ 1] 10

Actualizar listado Detalle de oferta Registrarme a oferta

En caso contrario y una vez asignada la plaza por carrera y aspirante por parte del
Centro Universitario y de estar todos los datos correctos, el sistema le mostrara en la oferta de

prestacion de servicio social, la informacion correspondiente a la oferta o plaza seleccionada

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 21 de 45



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

Ofertas de prestacion de servicio social

—Agenda de

Inicia: ~ 1/06/12 9:00
Términa: 31/10/12 9:00

r—Oferta o Plaza selecci d

Nombre de programa: PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

Turmo: MATUTINO
Desde: 08:00
Hasta: 15:00

Fecha y Hora de registro: 16/08/12 15:50

r—Listado de ofertas di ibl

(1de 1)

Carrera ‘ | | Proaiama ‘ |

Centro Lugares disponibles

COMISION
REGULARIZ ON DE LA
ENCIA DE LA TERRA

CUCEA OPERATIVO

MATUTING 08:00 15:00 | 3

Ul R EAG oI BE LA PROGRAMA OPERATIVO
CUCEA TENENCIA DE LA TERRA ANUAL 2012 MATUTING  1108:00 | 15:00 | 1
(CORETT)
RN GG DE (a PROGRAMA OPERATIVO
CUCEA RECTRSRIZICIONTE LA FROCRoMA MATUTING  [00:00 | 00:00 | 100
(CORETT)
U AR ESAN PROGRAMA OPERATIVO
CUCEA RECLLARIDACION DTN FROGRAMA MATUTNO  [o0:00 | 00:00 | 99
(CORETT)
MOVIMIENTO DE APOYQ A rama de atencion a nifios
CUCEA WENORES ABANDONADDS,  qusagn y/a irabajan en a MATUTINO 0:00 | 00:00 | 100
L calle
(1de 1) 10

Actualizar listado Detalle de oferta

Registrarme a oferta

L
5&? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
=" UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

Emision: Agosto 2012
No Version: 2

DE-MU-41

Pagina 22 de 45



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

PRESTADOR

Consulta a listado de plazas

1. Ingrese al sistema, seleccione el campo correspondiente de AlUMNO v yresione el boton

para que se despliegue la opcion de Prestador * y a su vez seleccione ésta opcion para
Listado de
que se desprenda el botén de PlaZas . Presione el boton nuevamente.

# UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

2 | Inicio | Mapa de sitio | Contacto

Cerrar sesién

AN
F Pt A= Ap F wvinl
Sistema de Administracion de Servigi® Social o§ #sinits
Alumno Usuario
Plazas de 209345728 - MARTA GUADALUPE GOMEZ SOTO
General ¥
Listado de plazas
Aspirante *
(1de1) [1] 10
Prestador * Listado de
No. Oficio Estatus | Fechalnicio FechaFin  Hrs reportadas Dependencia Programa Plaza
plazas
i 50/CUCEA2012A | ACTIVA | 12/03/2012 0 UDG AUDITORIO TELMEX | Asistente de Administracién | 12
Acreditacion
(1de1) [ 1] 10V
£,
e . :
48% UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Reportes parciales
" UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL o
(0 de 0) 10v
Tipo | Consecutive  Fecha Estatus  Reporte  Estatus
No hay plazas para mostrar ...
(0 de 0) 10V
Reporte final
[+]
(0 de 0) 10+

Registro  Estatus  Reporte  Estatus
No hay reporte final registrado ...

(0 de 0) 10+

ol

82 v ;

48/% UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
~ UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

El sistema le mostrara otra pantalla para que pueda consultar la informacién de la

plaza asignada que tiene y el estatus que guarda en la prestacion de su servicio.
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2. Si desea consultar mas a detalle la plaza a la que fue asignada. Dirijase al campo de la
plaza, ubicado en la parte superior derecha dentro del listado de plaza y oprima el boton

correspondiente |

El sistema le desplegara otra ventana, para mostrarle el detalle de la plaza.

Detalle de plaza x
—Plaza
Estatus: Oficio: Folio:
ACTIVA Entregado E0/CUCEA/2012A
Horas totales: Horas Registradas
480 0
Fecha y hora de registro: Fecha inicio: Fecha final:
20/02/2012 10:37:40 12/03/2012
—Prestad
Carrera:
MER
Codigo: Nombre:
209345728 MARIA GUADALUPE GOMEZ S0OTO
—Oferta
Carrera:
MER
Turno: Desde: Hasta:
VESPERTIND 13:00 17:00
—Programa
Folio: Nombre:
5870 Asistente de Administracidn
—Dependencia
Nombre:
UDG AUDITORIO TELMEX
Cerrar
Cerrar

3. Una vez consultada, presione el botén de para regresarse al listado de plazas.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Reportes parciales

Para que se pueda generar los reportes parciales que habra de realizar el alumno, el
estatus de la plaza debera de estar en “Activa”.

1. Dirigete a la seccion correspondiente y selecciona la plaza.

Plazas de 209345728 - MARIA GUADALUPE GOMEZ SOTO

Listado df plazas

(1de 1) n 10
MNo. Oficio Estatus = Fechalnicio FechaFin  Hrs repfadas = Dependencia Programa Plaza
S0/CUCEA/2012A | ACTIVA | 12/03/2012 UDG AUDITORIO TELMEX | Asistente de Administracidn

(1de 1) n 10w

Reportes parciales

(+]
(1de 1} Bn 10
Tipo Consecutiva ~ Fecha Horas ~ Estatus Reporte Estatus
BIMESTRAL | 1 06/05/2012 22:56:33 | 160 EDICION S T | 2| ® B8 v
a 10>
Reporte final
(+]
(0 de 0) 10

Registro  Estatus = Reporte  Estatus
Mo hay reporte final registrado ...

(0 de 0) 10v

El sistema mostrara en los campos correspondientes, la siguiente informacion:
Tipo: Reporte parcial que se trata (Mensual, bimestral o anual).

NUumero consecutivo: Pudiendo llegar a validar hasta 3, si son reportes bimestrales y la

carrera esta registrada con 480 horas en 6 meses; 0 12 si son 960 horas y se trata de
reportes mensuales.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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* Fecha: Se establece la fecha hasta donde se ha cubierto el servicio; bajo formato fecha
con horas minutos y segundos.

* Horas: Cantidad de horas que hasta el momento se ha cubierto y se informa en el

reporte parcial.
* Estatus: Etapa en la que se encuentra el reporte (Edicién, revision o validado)

* Reporte: Serie de aplicaciones a través de diversos botones que permitirdn al alumno
las opciones de maodificar, eliminar, consultar, hacer comentarios y descargar algin

reporte parcial.

* Estatus: Campo que permitira enviar a revision el reporte parcial realizado.

Presiona el botén de mas © gue se encuentra en la parte superior media de la seccion

A

de reporte parcial para poder generar tu reporte.

Plazas de 209345728 - MARIA GUADALUPE GOMEZ SOTO

Listado de plazas

(1de 1) n 10+
Reporte parcial de actividades x
MNo. Oficio Estatus  Fechalnicio = FechaFin  Hrs reportadas ~ Dependencia
Fecha: 201082012 09 27 Estatus: EDICION
Fecha de inicio: ] Fecha de fin: ]
(1de 1) Bn 10 v Actividades reallzadas: - -

Reportes parciales

[+] —p

(1de 1) Bn 10 %
Tipo Consecutiva = Fecha Horas = Estatus Reporte ¢Las actividades que estés realizando, se ajustan a las expectativas del programa? v
BIMESTRAL | 1 06/05/2012 22:56:33 | 160 EDICION s T |t
4D Lo siguients formaciones, on qué porcentaje t servicio social o est aportando? (Del O% af 100% en cada
(1de 1) n 10+ .
E v
Reporte final v
© X
¢ Cudles consideras que son las principales aportaciones que estds brindando a la institucién donde prestas
servicio social?
(0 de 0) 10v

Registro  Estatus = Reporte  Estatus
Mo hay reporte final registrado ...

(0 de 0) 0%
¢ Consideras que estas cumpliendo las actividades asignadas satisfactoriamente parala - 3
institucion?

@ Crear  » Cemar
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El sistema te abrir4 otra ventana con el formato del reporte parcial de actividades para

gue sea contestado.

3. Ingresa cada uno de los datos solicitados en el reporte de actividades, sin dejar ningun

espacio blanco.

Reporte parcial de actividades *®
Fecha: 20/08/2012 09:27 Estatus: EDICION
Tipo: BIMESTRAL Consecutivo: 2

Horas reportadas:
Fecha de inicio: Fecha de fin:

Actividades realizadas:
Actividades administrativas y mercadolégicas generales

¢Las actividades que estas realizando, se ajustan a las expectativas del programa?

,',De_!as} siguientes formaciones, en qué percentaje tu servicio social te esta aportando? (Del 0% al 100% en cada
opcion!

<

Nuevos conocimientos: 10

Experiencias formativas personales:

Experiencias profesionales:

Adquisicion de habilidades:

25 B8

¢Cuales consideras que son las principales aportaciones que estas brindando a la institucion donde prestas tu
servicio social?

aplicacién de nuevos métodos de trabajo y tecnoldgicas

; Consideras que estas pliendo las actividad ignad isf: i ara la
nstitucion? a P st ¥
Emision: Agosto 2012 DE-MU-41

No Version: 2
Pagina 27 de 45



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINA

DE INFORMA(

CION GENERAL DE TECNOLOGIAS

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

. . , @ Crear . P
4. Una vez realizado, presione el botén de . El sistema lo regresard al listado de

plazas y le emitira un mensaje indicandole que el reporte parcial ha sido creado
correctamente; asi como le mostrara el nUmero consecutivo correspondiente y datos
generales del reporte parcial elaborado.

No. Oficio Estatus  FechaInicio |Fecha Fin  Hrs reportadas = Dependencia Programa E iHECHO!
SO/CUCEAI012A | ACTIVA | 12/03/2012 - UDG AUDITORIO TELMEX | Asistente de Administracion | (Rl Al I Il

1de 1) Bn 10>

Reportes parciales

[+]
(1de1) Bn 10>
Tipo Consecutiva  Fecha Horas =~ Estatus Reporte Estatus
BIMESTRAL | 1 06/05/2012 22:56:33 | 160 EDICION S @ =2 A v
BIMESTRAL | 2 20/08/2012 09:27:49 | 160 EDICION AR A * T T . v
(1de1) Bn 10>
Reporte final
[+]
(0 de 0) 10+

Registro = Estatus = Reporte = Estatus
Mo hay reporte final registrado ..

(0 de 0) 0¥

5. Si desea modificar, eliminar, consultar, hacer comentarios y/o descargar algun reporte
parcial, dirijase al mena de opciones.
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6. Para modificar algun reporte parcial, seleccione el reporte a modificar y presione el

*

s . # . ., .
boton correspondiente . El sistema le abrirA nuevamente el reporte parcial para que

pueda hacer la (s) modificacion (es) respectivas.

Reporte parcial de actividades »®
Fecha: 20/08/2012 09-27 Estatus: EDICION
Tipo: BIMESTRAL Consecutivo: 2
Horas reportadas:
Fecha de inicio: Fecha de fin:

Actividades realizadas:

Actividades administrativas y mercadolégicas generales

¢Las actividades que estds realizando, se ajustan a las expectativas del programa?

¢De las sigui i en qué p je tu servicio social te esta aportando? (Del 0% al 100% en cada
opcion)

MNuevos conocimientos:

Experiencias formativas personales:

Experiencias profesionales:

Adgquisicién de habilidades:

¢Cuales consi
servicio social?

que son las princip p i que estas brindando a la institucion donde prestas tu

aplicacidn de nuevos métodos de trabajo y tecnoldgicas

que estas liendo las para la a1 a

¢Consid
institucién?

Despues de descargar, imprimir, firmar y sellar el reporte parcial deberas agregarlo como PDF o JPG.

Nombre archivo ~ Tipo documente  Documento
No hay documentos registrados ...

. e . ; @ Guardar .
7. Realice las modificaciones y presione el boton de , que viene en la parte

media inferior del formato para que la informacién sea guardada en el sistema.
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8. Para eliminar un reporte parcial, seleccione la plaza activa, y dirigete a la secciéon de

. .. L, .. m .
reportes parciales para oprimir el botén de eliminar del reporte parcial que desear

eliminar. El sistema, te abrird nuevamente el formato del reporte parcial de actividades con

los campos desactivados, tal y como se muestra.

Reporte parcial de actividades ®
Fecha: 06/05/2012 22:56 Estatus: EDICION
Tipo: BIMESTRAL Consecutivo: 1
Horas reportadas:
Fecha deinicio: | | Fecha de fin: ]
Actividades realizadas:
|

¢Las actividades que estas realizando, se ajustan a las expectativas del programa?
¢De las sigui en qué p je tu servicio social te esté aportanda? (Del 0% al 100% en cada
opcion)
Huswos conocimientos:
Experiencias formativas personales:
Experiencias profesionales
Adquisicién de habilidades: 100
iCuales consi que son las princi portaciones que estas bri a la institucian donde prestas tu
Servicio social?
; Consi ta i I ivi i i i I;
fstitacion? oo o parata =
Despues de descargar, imprimir, firmar y sellar el reperte parcial deberas agregarlo como PDF o JPG.

Nombre archivo ~ Tipo documento  Dacumento

No hay documentos registrados .

@ Eliminar  x Cerrar
N . . . @ Eliminar _
9. Si estas seguro querer eliminar el reporte, presiona el botén de gue viene al

final del formato. El sistema te lo quitara del listado.
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10. Para consultar un reporte parcial, seleccione la plaza activa, y dirigete a la seccién de

. i . 0 . .
reportes parciales para oprimir el botén de detalle . El sistema le mostrard una

ventana con todo el detalle del reporte parcial previamente seleccionado.

Reporte parcial de actividades *
Fecha: 20/08/2012 09:27 Estatus: EDICION
Tipo: BIMESTRAL Consecutivo: 2
Horas reportadas:
Fecha de inicio: [0a/08/2012 ] Fecha de fin: [0s/08/2012 ]

Actividades realizadas:

¢Las actividades que estas realizando, se ajustan a las ivas del ? [s1

:De. !as) igui i en qué je tu servicio social te esta aportando? (Del 0% al 100% en cada
Gpcion)

Muevos conocimientos:

Experiencias formativas personales:

Experiencias profesionales

Adquisicién de habilidades:

¢Cudles consi; que son las princij i que estas bril a la institucion donde prestas tu
servicio social?

; Cansi ue estas cumpliendo las activi i isfactori ara la
fstitucion? | P B v

Despues de descargar, imprimir, firmar y sellar el reporte parcial deberas agregarlo como PDF o JPG.

Hombre archiva  Tipo documento | Documento
Ho hay documentos registrados .-

* Cerrar

11. Para consultar algin comentario hecho a algun reporte parcial, seleccione el reporte

, , ; .- , -
parcial y presione el boton comentario . El sistema le abrir4 otra ventana para que

pueda consultar los comentarios realizados a su reporte parcial de actividad.
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Comentarios del reporte parcial
(0 de 0) 10

Comentario ~ Usuario  Fecha/ Hora

Mo hay comentarios registrados.

(0 de 0)

@ Cerrar

12. Para poder descargar e imprimir el reporte parcial y recabar la firma y sello que

validez, seleccione la plaza del listado y oprima el boton de descargar
reportes parciales. El sistema le abrird otra ventana en PDF para que pueda hacerlo.

) rwservlet (application/pdf Objeto) - Mozilla Firefox g@

Archivo  Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

< | % Listado Plazas |:: rwservlet . X I > + -

: B Guardar una copia [ 3= (o0 | b Seleccionar Geg.
-Gk @[ F@R-fE - RIL-

+
Ll

4

Comentarios \QNI Paginas

[
I
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13. Una vez validado el reporte parcial con la firma y sello del receptor, agregue el mismo al
sistema, entrando de la misma forma en que entro anteriormente, ingrese al listado de
prestadores, seleccione el nimero de reporte que desea subir al sistema, presione el

botén de modificar y dirijase a la parte inferior del formato del reporte parcial.

i , Agregar ) ;
14. Presione el botén de . El sistema le mostrara otra pantalla para que pueda

subir el documento.

Seleccione el archivo que se cargara con 148.202.223.213

Guardaren: | () Mis documertos ¥ @& e m

Y IC2)Bases de conocimiento [=lel
f Ea IC)Blocs de notas de OneMote Lo
Documentos | |C) CARTAS ORGANIZACIONALES S=ma
recientes IE3ceT_2009 M
= i) dpacs =M
@ |5y correos revisar =
Eseritorio ICcoTIZACION STANDS Hmis
IC)DIAGRAMA PUBLICACION CU 'S E‘.Ms
— | |C)D1AGRAMAS PUBLICACION UDG s
_J IEhdictamenes Smo
IC)Dogs =meE

Mis documentos
IC)Downloads [=130]
- |5 Dropbox S>ou
gj I Genaro Pl
M‘ % IC)GPO ARMOMIZACION CONTABLE CPEr

]

& | ?
ﬁé Nombre: | v| [Cauada )
Mis sitios dered | Tipe: | Imagenes JPGy Archivos PDF v | [ Cancelar ]

15. Suba el documento del reporte parcial en formato PDF o JPG. El sistema le mostrara el
documento en la parte destinado para ello.

Despues de descargar, imprimir, firm sellar el reporte parcial deberas agregarlo como PDF o JPG.

Agregar

Mombre archiva ~ Tipo documento  Documento
Mo hay documentos registrados ..
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- . , @ Guardar .
16. Por ultimo, presione el botén de , para que sea guardado en el sistema.

Nota: Una vez acumulados el total de horas de cada reporte parcial de actividades, los

debes de enviar a revision.

17. Para enviar a revision tu reporte parcial, selecciona la plaza primero para que se

. . . . . o
desplieguen los reportes parciales y posteriormente presiona el boton de la que se
encuentra en el campo de Estatus dentro del apartado de reportes parciales para que

puedas hacerlo.
Reporte parcial de actividades x

Plazas de 209345728\ MARIA GUADALUPE GOMEZ SOTO

Listado de plazas

(1de 1) n 10+
Na. Oficio Estat Fecha Inicio  Fecha Fin  Hrs reportadas ~ Dependencia Programa
B0/CUCEA/2012A 12/03/2012 UDG AUDITORIO TELMEX | Asistente de Administracién

n 0¥

Reportes parciales

(1de1)
Tipo Consecutiva ~ Fecha Horas ~ Estatus Estatus

BIMESTRAL | 1 06/05/2012 22:56:33 | 160 EDICION

BIMESTRAL | 2 20/08/2012 09:27:43 | 160 EDICION : g conconas quo san s peinclpoles aportaciones qus stss brindanio a 13 insdiciin dondo presas o

(1de1) n 10+
Reporte final " ctividda des das satis i
jCons estis cumpl parala
+]
(0 de 0) 10~ da dascorgar, imprimis, firmor y sellor a1 reponts porclal deberds agrsgario come PDF o JPG,

Registro  Estatus Reporte  Estatus
Mo hay reporte final registrado -

(0 de 0) 10

El sistema abrira el reporte parcial, dandote la opcion de enviar a revision, presione el boton

para que el sistema lo envie al C.U y lo valide con su Vo.Bo.
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El sistema te regresara al listado y emitirA un mensaje emergente que te indicara que el
reporte parcial ha sido modificado correctamente; desactivando las opciones de modificar y

eliminar, asi como, cambiando su estatus a “Revision”

No. Oficio Estatus  Fechalnicio  FechaFin = Hrs reportadas =~ Dependdncia Programa Plaza
iHECHO!
B0/CUCEA/2012A | ACTIVA | 12/03/2012 UDG AUDITORIO TELMEX | Asiste > Administracidn D' !
¥ Reporte parcial modificado
correctamente.
(1de 1) a

Reportes parciales

(+]
(1de 1) a
Tipo Consecutivo = Fecha Horas = Estatus Reporte Estatus
BIMESTRAL | 1 06/05/2012 22:56:33 | 160 EDICION 2 & B8 s
BIMESTRAL | 2 20/08/2012 09-27-49 | 160 g @8
(1de 1) 10/v
Reporte final
(+]
(0 de 0) 10

Registro  Estatus Repotte  Estatus
No hay reporte final registrado ...

(0 de 0) 0y

Nota: Una vez estando el reporte de actividades en el estatus de “revisiéon” no se podra

realizar ningun cambio.
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Reporte Final

Nota: Una vez acumuladas las horas necesarias para el registro de reportes parciales, y
validados por el CU, se podra realizar el reporte final.

1. Ingrese al sistema, exactamente igual como lo hizo en los reportes parciales, seleccione la

plaza, dirijase a la parte de reporte final y oprime el botén de mas © . El sistema le abrird

el formato del reporte correspondiente para que sea cumplimentado.

Plazas de 207240465 - EDGAR ROSAS ANGULO
Listado de plazas

(1de1) n 0¥

No_ Oficio Estatus Fecha I\icio  Fecha Fin Hrs reportadas ~ Dependencia

965/CUCEA 30/06/2012 3 UDG FERIA INTERNACIONAL
12012A TERMINADA 30/06/2012 DEL LIBRO

COMISION PARA LA
1/CUCEA

i TERVINADA | 06/06/2012 | 07/06/2012 480 RE L ARLCIONDE A
(CORETT)

Reporte final de actividades x

Fecha registra: 21/08/2012 12:54 Estatus: EDICION

Fecha de termino de la plaza:

von BN

(1de 1) n 10/~ Objetivos del programa:

Reportes parciales

(-]
Actividades realizadas:

(0 de 0) 10w
Tipo  Consecutivo  Fecha Estatus  Reporte  Estg
No hay plazas para mostrar -

(0 de 0) Wetas alcanzadar

Reporte final
(0 de 0) 10> Metodologia utilizada:

Registro  Estatus = Reporte  Estatus

No hay reporte final registrado .

Conclusion y propusstas:
(0 de 0) 10%

Aporte de innovaciones:

Nota: El reporte final, solo se podra visualizar en el listado de plazas.

- , , . C
2. Ingrese todos los datos solicitados en el reporte y oprima al final el botén de © Crear
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El sistema lo regresard al listado y le mostrara la fecha de registro del reporte, dandole las
mismas opciones que le dio anteriormente en los reportes parciales para que pueda

modificar, eliminar, consultar y descargar el reporte final.

Plazas de 207240465 - EDGAR ROSAS ANGULO

Listado de plazas

(1de1) Bn 10>
No. Oficio Estatus Fecha Inicio  Fecha Fin Hrs reportadas ~ Dependencia Pragrama Plaza
965/CUCEA 4103, El 4 UDG FERIA INTERNACIONAL
2012A TERMINADA | 14/03/2012 30/06/2012 | 480 DEL LIBRD

COMISION PARA LA PROGRAMA
VEUCEA | repumapa | feios2012 | 07082012 | 480 BEENEA D R TERHA PARTARLT “
TENRCy ANUAL 2012
(1de 1) [ 1] 10,

Reportes parciales

[+]
(1de 1) a
Tipo Consedutiva  Fecha Horas  Estatus Reporte Estatus
BIMESTRAL | 1 23/05/2012 15:33:35 | T4 EN REVISION & | = 8
BIMESTRAL | 2 07/06/2012 10:14:27 | 420 VALIDADO Q| =2 B
(1de1) n 10v
Reporte final
[+]
(1de1) n 10
Registro Estatus Reporte Estatus
07/06/2012 10:52 | VALIDADO 2 @ B

3. Para mandar a revision al CU, presione el boton de la palomita gue viene en el
campo de Estatus y una vez revisado por el CU y si se cumple con los requisitos, le da su
Vo.Bo., cambiando el estatus del reporte a “Validado” para terminar con el tramite de

reportes.
El sistema da por terminada la plaza para el alumno continde con su acreditacion.
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En caso, de no cumplir todavia con las horas programadas a realizar en tu servicio

social. El sistema te emitira un mensaje de error, en donde te indicard que las horas
reportadas aun no te permiten realizar tu reporte.

m iERROR!

Las horas reportadas aun no_te
permiten realizar tu reporte final.
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Acreditacion

Nota: La acreditaciéon solo se podra hacer cuando la plaza esté terminada (liberada).

1. Ingrese al sistema, seleccione el campo correspondiente de AlUMNO v yresione el boton
para que se despliegue la opcion de Prestador * y 5 su vez seleccione ésta opcién para

que se desprenda el botén de Acreditacion  presjone el botén nuevamente.

artes, 21 de sgosto del 2012 | Inicie | Mapa de sitio | Contacto
# UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesion
AN
Sistema de Administracid/de Servicio Social of * i
s
Alumno Usuario
General *
Aspirants b aries, 21 e sgesio 42 2042 | Inicio | Maps de sitio | Contacto | 207240405 - EDGAR ROSAS ANGULO
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesién
Prestador * Listado de
lazas o G?
° Sistema de Administracién de Servicio Social ":é"-’—‘l-‘:
Acreditacicn "

Alumno Usuario

A
?%'e’ L\']\"ERS]DAD DE GLADA]. Acreditacion del servicio social
UNIDAD DE SERVICIO S0CIA Alumno: 207240465 - EDGAR ROSAS ANGULO

carea

&

2.
shep

#3877 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
“ UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

El sistema le abrira otra pantalla de acreditacion del servicio social, mostrando su

nombre y codigo por default.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 39 de 45



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINACION GENERAL DE TECNOLO

3
90
% yrvavas xl

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

2. Seleccione el boton de la flecha ﬂ del campo de carrera para que el sistema despliegue

las informacion.

Inicic  Mapa de sitie = Contacte | 207240465 - EDGAR ROSAS ANGULO
? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesién
: o : : S |
Sistema de Administracion de Servigfo Social of & uimms
Alumno Usuario

Acreditacion del servicio soci Sistema de Administracién de Servicio Social

Alumno Usuario

207240465 - ED

(011 =1 S| —

Alumnao: oft ROSAS ANGULO

Acreditacion del servicio social

Alumno: 207240466 - EDGAR ROSAS ANGULO
Carrera:  [WER &

"
e \ YA ACREDITASTE EL SERVICIO SOCIAL con esta carrera.

g'-' UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

“ UNIDAD Dff SERVICIO SOCIAL

|
siz ! /
 ,§,‘- UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
3. Seleccione la carrera correspondiente de la cual desea acreditar su servicio social. El

sistema le desplegara otro campo dentro de la misma pantalla, indicandole si ya acredito el

servicio social con la carrera.

. , Evaluacion
4. Presione el botén de =

. El sistema le abrira otra pantalla en el que se le
solicita contestar un cuestionario de 10 hojas para evaluar el nivel de satisfaccion con

respecto a la realizacion de su servicio social.

5. Conteste la totalidad de las preguntas que se le hace, presionando en cada una de ellas el
botén de la flecha para que se despliegue la informacion y seleccione la respuesta mas

cercana acorde a su opinion, para que el sistema pueda realizar la evaluacion.
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Nota importante: La totalidad de las preguntas deberan de ser contestadas para que el
sistema pueda realizar su evaluacién y emitir la orden de pago habilitando su botén, en

caso contrario, no podra continuar con su tramite.

Evaluacion a prestadores

La finalidad de que respondas el siguiente cuestionario es evaluar el nivel de satisfaccién con la
realizacién de tu Servicio Social. La informacién que en el mismo nos proporciones serd de gran utilidad en
la Unidad de Servicio Social de la Universidad de Guadalajara para aplicar estrategias que permitan
mejorar en todos los sentidos esta experiencia por la que pasan todos los universitarios. Por o anterior, te
pedimos que tus respuestas sean sinceras.

| Datos generales

207240465 - EDGAR ROSAS ANGULO
none@msn.com 38258888

1- Centro Universitario:
CUCEA
2- Carrera:
LIC EN MERCADOTECNIA
3.- Dependencia:
‘COMISION PARA LA REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA (CORETT)
4.- Programa:
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

5- Sector:
FEDERAL

6.~ Horas o tiempo por las que realizo servicio social:
960

7. Area de asignacién:

Administracion
IMPORTANTE: Para los que prestaron su servicio social en mas de una dependencia, el siguiente
cuestionario debe ser respondido en base al lugar por el que te otorgaron més horas.

8- iCudndo iniciaste tu servicio social eras?

clas horas que acreditaste por tu servicio social las obtuviste en una sola dependencia

10 1 ceptora (programa) o en mas de una?
11 iCudl fue el motivo por el que realizaste tu servicio social en mis de una dependencia
receptora?
= 5
| seccion 1 de 10.
- Continuar
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-+ Continuar

6. Oprima el boton de , cada vez que necesite pasarse a la siguiente hoja; y
+~ Atras .
, cuando desee regresarse a alguna otra para consultar o corregir alguna
respuesta
|
Seccidn 2 de 10.
+ Atras -+ Continuar
. . . . . & Guardar
7. Al terminar de contestar el cuestionario, presione el boton de para que

todos los datos queden guardados en el sistema

Evaluacion a prestadores

La finalidad de que respondas el siguiente cuestionario es evaluar el nivel de satisfaccién con Ia
realizacion de tu Servicio Social. La informacién que en el mismo nos proporciones serd de gran utilidad en
la Unidad de Servicio Social de la Universidad de Guadalajara para aplicar estrategias que permitan
mejorar en todos los sentidos esta experiencia por lIa que pasan todos los universitarios. Por lo anterior, te
pedimos que tus respuestas sean sinceras.

Comentarios

72.- COMENTARIOS O SUGERENCIAS RESPECTO AL SERVICIO SOCIAL

Ningunal

-Te agradecemos mucho el tiempo dedicado a esta evaluacidn-

@ Guardar

Seccién 10 de 10.

= Atrds

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 42 de 45



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINA

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

El sistema lo regresara a la pagina principal de acreditacion y le emitird un mensaje
emergente que le indicard que su evaluacion se guardo6 correctamente, dandole la indicacién
de imprimir la ficha de pago para continuar con el tramite.

artes, 21 de agosto del 2012 | Inicio | Mapa de sitic Cumzc%
? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA iHECHO!

" Tu evaluacién se guardo
correctamente, imprime tu ficha
de pago para continuar con tu
tramite.

. G0
Sistema de Administracién de Servicio Social V:SV.".‘ ‘

Alumno Usuario

Acreditacién del servicio social

Alurmno: 207240465 - EDGAR ROSAS ANGULO
Carrera” MER. P

YA ACREDITASTE EL SERVICIO SOCIAL con esta carrera.

1 Evaluacién

?’

&

T .
»',Q‘f' UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
“~  UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

Nota: La encuesta debera de realizarse antes de solicitar el tramite de acreditacion.

8. Una vez impresa y pagada la orden de pago, acuda a la Unidad de Servicio Social de su

CU para hacer entrega de la misma y solicitar su tramite de acreditacion de servicio social.

El sistema terminara el proceso de servicio social del alumno, dando la opcién de
imprimirla por medio del cédigo.
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